Instrukcja dla autorow Wydawnictwa PP

Maszynopis

Prace nalezy dostarczy¢ do Wydawnictwa w postaci wydruku komputero-
wego oraz pliku WORD.

Tekst pracy nalezy zlozy¢ czcionka Times New Roman CE wielkosci 11 pkt
lub podobng, szeryfowg, np. Book Antiqua 10,5, Garamond 11 (z dwupunktowa
interlinig).

Rysunki i tablice powinny zosta¢ zamieszczone w tekscie, a nie w osobnych
plikach.

Autor moze sporzadzic¢ wlasny projekt. Jest jednak zobowigzany uzyskac ak-
ceptacje Wydawnictwa.

Wymiary kolumny tekstu (czyli pole zadruku ksigzki) sa nastepujace: szero-
kos¢ - 12,6 cm, wysokos¢ - 20,0 cm (wraz z numeracja strony).

Przyjmuje sig:

- numery stron na gorze - margines gérny 5,5 cm, dolny 5 cm, prawy i lewy
4,2 cm, naglowek 4,7 cm.

- numery stron zamieszcza si¢ na dole - margines gérny 5,5 cm, dolny 5 cm,
prawy ilewy 4,2 cm, stopke 4 cm.

Tekst justuje sie na szerokos¢ kolumny.

Weciecie akapitowe powinno mie¢ wielkosé 0,5 cm. W catym tekscie wciecie
akapitowe powinno by¢ takie samo. Nalezy wprowadzié automatyczne dziele-
nie wyrazéw, aby nie powstaly zbyt duze odleglosci miedzy wyrazami. Odle-
glosé miedzy wierszami tekstu, czyli interlinia, powinna by¢ pojedyncza.

Na poczatku zdan wszystkie skréty rozwijamy, piszemy np. ,,Na rysunku
3.1 przedstawiono...”.

Zalecenia ogdlne

1. Uzywana w pracy terminologia powinna by¢ ogodlnie przyjeta.

2. Autora obowigzuje zasada jednolitosci terminologicznej. Jesli do okresle-
nia jednego pojecia uzywa sie kilku r6znych terminéw, autor powinien wybraé
jeden z nich, jego zdaniem najwlasciwszy, i postugiwac sie nim konsekwentnie
w calej pracy.

3. Nalezy unika¢ zargonu technicznego.

4. W uzytej symbolice obowigzuja zasady jednolitosci i jednoznacznosci.

5. Nie nalezy tworzy¢ skrotow specjalnie dla danej ksigzki.

6. W odniesieniu do wielkosci fizycznych i ich jednostek obowiazuja oficjal-
nie przyjete nazwy i jednostki miar (SI).



Podzial tekstu i numeracja
1. Przy podziale tekstu na rozdzialy i podrozdziaty kilku stopni zaleca sie
stosowaé numeracje wielorzedowa:

rozdziaty 1,2,3,4,..
podrozdzialy pierwszego stopnia  1.1,1.2, ...
podrozdziaty drugiego stopnia 1.1.1,11.2,1.1.3, ... itd.

Podrozdzialy trzeciego stopnia i inne tytuly pozostawia sie zazwyczaj nienu-
merowane.

Po tytulach nie stawia si¢ kropek. Nie dzieli si¢ wyrazéw w tytulach.

2. Wstep do calej ksigzki, bedacy merytorycznym wprowadzeniem do te-
matu (w przeciwienistwie do ewentualnej przedmowy autora traktujacej o samej
ksigzce, przyczynach jej powstania i okolicznosciach towarzyszacych pisaniu) -
mozna wigczy¢ do ogolnej numeracji. Jeéli jest obszerny, stanowi po prostu roz-
dziat 1 ksigzki i tak sie go numeruje.

3. Przypisy numeruje si¢ w obrebie jednej stronicy maszynopisu, opatrujac je
odno$nikami: gwiazdkowymi ™ (jesli przypiséw jest niewiele) lub liczbowymi: 1. 2.
W przypisach do tablic stosuje sie odnosniki literowe: a, b itd.

Wyliczenia w tekscie

Punktory nalezy stosowac w tekscie konsekwentnie wedtug przyjetej hierar-
chii:
1.

a)

[ ]

Zaleca si¢ uzywanie najwyzej trzech réznych zapiséw wyliczeri w obrebie
danego dzietla. Jesli wyliczenie zaczyna sie od kreski, to powinien to by¢ myslnik
(p6lpauza) (ctrl + myslnik na klawiaturze numerycznej). Formatowanie wcieé
w wyliczeniach powinno by¢ konsekwentne w obrebie jednej publikacji (rys. 1).

Uwaga. Pélpauz nie nalezy myli¢ z dywizami. Dywiz (facznik) stosuje sie,
przenoszac czes¢ wyrazu do nastepnego wiersza lub zlozZeniach: biato-czer-
wony, Nowak-Jeziorariski. Pélpauze stosuje w zakresach i relacjach, np. s. 1-10,
1990-2000, géra-dot.

Ilustracje
W pracy powinny znaleZ¢ sie tylko te ilustracje - fotografie, szkice, rysunki
techniczne, schematy, wykresy itp. - ktére sa niezbednym uzupelnieniem tekstu.
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Rys. 1. Dwa sposoby formatowania wcieé w wyliczeniach.
Nie nalezy stosowac ich zamiennie w jednej publikacji

Rysunki o podobnym charakterze, np. wykresy i schematy, nalezy ujednoli-
ci¢ nie tylko graficznie, lecz takze pod wzgledem uzytych symboli i wielkosci
czcionki zastosowanej do opisu lub oznaczen literowych. Opis stowny mozna
zastgpi¢ cyframi arabskimi, podajac objasnienia w podpisie.

Na zamieszczenie cudzych ilustracji nalezy mie¢ zgode wlasciciela praw au-
torskich. Pod kazda rycing nalezy podac jej zrédlo, z wyjatkiem sytuacji gdy
ilustracje przygotowat sam autor.

Nalezy zastosowac jednolite odstepy, np.:

- nad rysunkiem 24 pkt,

- miedzy rysunkiem i podpisem 6 pkt,

- pod podpisem 24 pkt.

Podpisy nalezy zlozy¢ pismem 9-punktowym lub 10- punktowym, wyjusto-
waé wedlug wzoru (rys. 2). Podpisu nie nalezy konczy¢ kropka.

Rys. 2. Podpisy nalezy ztozy¢ pismem 9-punktowym lub
10- punktowym, wyjustowaé wedtug wzoru. Podpisu nie
nalezy koriczy¢ kropka



Ilustracje nalezy numerowac w obrebie rozdziatéw, np. w rozdziale 7 - rys.
7.1,7.2.

Tabele

Nalezy dazy¢ do uproszczenia uktadu i ujednolicenia postaci tabel w calej
pracy. Kazda tabele autor opatruje tytulem zlozonym czcionka 9-punktowa lub
10-punktowaq. Nalezy podac zrédto jak w przypadku rysunkow.

Nie nalezy stosowac pogrubieri obramowania tabel.

Nad tabelg umieszcza sie¢ jej tytut niezakoniczony kropka. Nalezy zastosowaé
jednolite odstepy, np.:

- nad tytulem tabeli 24 pkt,
- miedzy tytulem a tabelg 6 pkt,
- pod tabela 24 pkt.

Objasnienia i przypisy dotyczace tabel umieszcza sie bezposrednio pod ta-
belg czcionka o punkt mniejsza. Stosuje sie oznaczenia literowe (a, b, c itd.) lub
gwiazdki.

W tabelach nie nalezy zostawia¢ pustych rubryk.

Wzory

Wzory sklada sie tym samym krojem i wielkoscig pisma jak tekst zasadniczy.
Nalezy sprawdzi¢, czy zdanie zawierajace wzor jest pelne i tworzy logicznie
zbudowana calo$é. Wzory mozna wyodrebnic¢ z tekstu i wysrodkowaé wzgle-
dem lewego i prawego marginesu oraz opatrze¢ numerem umieszczonym w na-
wiasie okraglym po prawej stronie, np. dla rozdziatu 3 - (3.1), (3.2). Nalezy za-
chowacé nad i pod takim wzorem odstep 6-punktowy. Dopuszcza sie skladanie
w taki sposob, aby pierwszy wiersz wzoru rozpoczynat sie od lewej strony z
wcieciem akapitowym. W calej pracy nalezy stosowac jedna zasade ustawienia
WZOrow.

Wzory nalezy dzieli¢ na znakach relacji (np. =) lub dziatan (+, -). Znak nalezy
powtdrzy¢ na poczatku drugiego wiersza (jesli jest to minus, powtérzy¢ minus).
Nie zaleca si¢ dzielenia na znaku mnozenia wyrazonego kropka, jezeli jest to
jednak konieczne, nalezy znak mnozenia oznaczy¢ krzyzykiem.

Przyklady:

24+ 16:4-5-349:3=2+4-1543=6-15+3=
=_9+3=-4§

2416:4-5-3+49:3=2+4-15+3=
=6-15+3=94+3=-6
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We wzorach i w tekscie mozna stosowac¢ wyrdznienia w postaci pisma po-
chylego (kursywy). Kursywa sklada sie:

- litery oznaczajace liczby, wielkosci zmienne i stale oraz punkty geome-
tryczne;

- oznaczenia funkgji, np. f(x);

- oznaczenia literowe i skroty literowe wystepujace w indeksach dolnych i
gornych (z wyjatkiem skrotow dwu- lub trzyliterowych, np. ik, Xwe, utworzo-
nych z pierwszych liter jakiego$ jednego stowa);

- znak ré6zniczki niezupelnej 0.

Pismem prostym pogrubionym wyrdznia si¢ macierze, np. A, I, E, i wektory,
np.a, b, c

Odwotania do literatury

1. Odwotlujac sie do literatury, nalezy poda¢ numer pozycji, np. [12, s. 101],
a w przypadku kilku pozycji stosuje sie wspolny nawias [31, 34-37, 40].

2. Mozna zastosowaé system harwardzki (Nowak 2012, s. 31), (Nowak i Ko-
walski 2000, s. 45-60), (Nowak, Kowalski i Zieliniski 2001, s. 45-78).

3. W przypadku czterech i innych nazwisk stosuje sie skrét i in. (Nowak i in.
2000).



Bibliografia

1. W przypadku monografii, podrecznika itp. autor zamieszcza jeden wykaz
literatury na koncu ksigzki. W pracach zbiorowych (materiatach pokonferencyj-
nych, zeszytach naukowych) artykuly réznych autoréw powinny korczy¢ sie
odrebnymi wykazami literatury. Literature nalezy zlozy¢ czcionka 9-punktowa
lub 10-punktowq.

2. Pozycje bibliograficzne szereguje sie alfabetycznie wedlug nazwisk ich au-
torow badz - w przypadku prac zbiorowych czy katalogéw - wedlug tytutow.

3. Numeracja pozycji: kolejna liczbowa.

4. Przy réwnoczesnym powolywaniu si¢ na kilka pozycji numer kazdej
z nich podaje sie¢ we wspélnych nawiasach, np. [12, s. 101]; [31, 34-37, 40].

5. Pozycje rosyjskie podaje sie¢ w transliteracji, ktorej zasady przedstawiono
w normie PrPN-ISO 9.

6. Dopuszczalne sa inne metody zapisu bibliografii zalacznikowej, przedsta-
wione w poradnikach edytorstwa. Nalezy stosowac je konsekwentnie.

Elementy i kolejnos¢ opisu bibliograficznego

Ksiazki jednego lub kilku autoréw

Nazwisko(a) autora(éw) i inicjaty imion, tytul ksigzki, kolejnoé¢ wydania,
numer tomu (czesci), nazwa instytucji wydawniczej, miejsce wydania, rok wy-
dania.

Przyklady:
Zarankiewicz K., Mechanika teoretyczna, wyd. 6, t. 1, PWN, Warszawa 1967.
Young D.M., Gregory R.T., A survey of numerical mathematics, 3 ed., p. 1, Read-
ing, Mass., Addison-Wesley 1973.

Prace zbiorowe
Tytul, ewentualnie redaktor naukowy, kolejnos¢ wydania, numer tomu (cze-
Sci), nazwa instytucji wydawniczej, miejsce wydania i rok wydania.

Przyklady:
Poradnik inzyniera. Cukrownictwo, red. J. Dobrzycki, wyd. 2 zm., WNT, War-
szawa 1987.
Selected topics in information processing IFIP-INFOPOL 76, Proc. of the IFIP-
INFOPOL Int. Conf. on Information Processing, ed. ]. Madey, North-Holland,
Amsterdam 1977.



Poradnik inzyniera. Cukrownictwo, red. J. Dobrzycki, wyd. 2 zm., WNT,
Warszawa 1987.

Selected topics in information processing IFIP-INFOPOL 76, Proc. of the IFIP-

INFOPOL Int. Conf. on Information Processing, ed. ]. Madey, North-Holland,

Amsterdam 1977.

Referaty i artykuly w pracach zbiorowych

Nazwisko(a) autora(éw) i inicjaly imion, Tytut referatu (artykutu), w: Tytut
calosci pracy, kolejnos¢ wydania, numer tomu (czesci), nazwa instytucji wydaw-
niczej, miejsce i rok wydania, stronice od-do.

Przyklady:
Boxer L.W., Wiedza o sobie i przyszta rola nauki o spoteczeristwie, w: Integracja
technologii, WNT, Warszawa 1972, 92-112.
Williams L.H., Network computing, in: Selected topics in information processing
IFIP-INFO-POL 76, Proc. of the IFIP-INFOPOL Int. Conf. on Information Pro-
cessing, ed. J. Madey, North-Holland, Amsterdam 1977, 327-346.

Boxer L.W., Wiedza o sobie i przyszla rola nauki o spoleczenistwie, w: Inte-
gracja technologii, WNT, Warszawa 1972, 92-112.

Williams L.H., Network computing, in: Selected topics in information pro-
cessing IFIP-INFO-POL 76, Proc. of the IFIP-INFOPOL Int. Conf. on Infor-
mation Processing, ed. ]. Madey, North-Holland, Amsterdam 1977, 327-346.

Artykuly w czasopismach i wydawnictwach ciagtych

Nazwisko(a) autora(éw) i inicjaly imion, Tytul artykutu, ,Nazwa czasopi-
sma”, rok wydania, numer rocznika, numer zeszytu, stronice od-do (tylko przy
czasopismach).

Przyklady:
Hentschel H. i in., Rationeller Materialeinsatz beginnt bei der Konzeption in Ver-
lag, ,Papier und Druck” 1984, 8, 355-357.
Rybin I.D., Nekotorye puti razvitia elektromagnitnyh rashodomerov, ,Neft’ i Gaz”
1977, 5, 83-86.
Paces V., Principy genového inzenyrstui, ,Chemické Listy” 1978, 72, 11-16.

Hentschel H. i in., Rationeller Materialeinsatz beginnt bei der Konzeption in
Verlag, ,, Papier und Druck” 1984, 8, 355-357.

Rybin L.D., Nekotorye puti razvitia élektromagnitnyh rashodomerov, , Neft’
i Gaz” 1977, 5, 83-86.

Paces V., Prin¢ipy genového inzenyrstvi, ,Chemické Listy” 1978, 72, 11-16.



Katalogi
Nazwa firmy, Nazwa katalogu (wraz ze stowem , katalog”), ew. inne infor-
macje uzupelniajace.

Prace niepublikowane

Nazwisko(a) autora(6w) i inicjaly imion, Tytul, okreslenie rodzaju pracy dla
dysertacji, np. rozprawa doktorska, nazwa instytucji, w ktérej wykonano prace,
i jej siedziby, miejsce i rok opracowania, informacja o technice wykonania (ma-
szynopis, rekopis).

Przyklad:

Konarski S., Przystosowanie fotometrow fizycznych do okreslenia luminancji réw-
nowaznej w obszarze mezopowym adaptacji oka, praca doktorska, Politechnika War-
szawska, Wydziat Elektryczny, Warszawa 1973 (maszynopis).

Konarski S., Przystosowanie fotometrow fizycznych do okreslenia luminan-
¢ji rownowaznej w obszarze mezopowym adaptacji oka, praca doktorska, Poli-
technika Warszawska, Wydziat Elektryczny, Warszawa 1973 (maszynopis).

Normy
Pelny numer normy (tj. wszelkie oznaczenia literowe i liczbowe) i tytul
normy (wraz z nadtytutem i podtytulem).

Przyklad
BN-77/4424-01 Sruby dociskowe z rekojescia przestawna.

Patenty
Przyktad:

Opis patentowy, 96914, PL. Zgtosz. P. 176743 z 20.12.74. Opubl. 30.06.1978.
MKP 601 R 1/36. Uklad zabezpieczajacy ustréj pomiarowy miernika, maszyno-

pis.

Strony internetowe
Przyklady

Agile Software Development using Feature Driven Development (FDD), Nebulon
Pty. LTD, http:/ /www.nebulon.com/fdd/ (dostep: 30.04.2007).

Brinck T., What is groupware? Diamond Bullet, 2002—2004, http:/ /www.usabil-
ity-first.com/ groupware/intro.txt (dostep: 12.12.2008).



